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положение о библпотеке
государственное бюджетного общеобразовательное учреждение Свердловской
области <<IIIцблд.I\Ь 1 города ЛесЕого, реализующая адаптированIIые осповные

общеобразовательные программы>>

I. Общпе положепия

1. Положение разработано в соответствии с грчDкданским кодексом Российской
Федерации, Законами Российской Федерации (Об образовании в РФ) и (О
библиотечном деле)), Примерным положением о библиотеке общеобразовательного

учреждения, утверждённом Минобрнауки, Федеральным законом от 25 лцюля 2002 года
Ns 114-9,3 ко. пр9lув9действии эксц)емистской деятельности) и }lb 436 ФС от 29

декабря 2010 года <О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью

рzlзвитию>, уставом общеобразовательного учреждения, настоящим положением
библиотеке.

2. Библиотека является структурным подразделением общеобразовательного

учреждениlI, )ластвующим в учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения
права у{астников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-
информационными ресурсами.

3. ,Щеятельность библиотеки общеобразовательного }п{реждения (далее
библиотека) отражается в уставе общеобразовательного учреждениlI. Обеспеченность
библиотеки 1^rебными, методическими и справочными документами )цитывается пltл
лицензировании общеобразовательного учреждениrI.

4. Щели библиотеки общеобразовательного уIрежденIбI соотIIосятся с целями
общеобразовательного учреждениlI: формирование общей культуры личности
обучающихся, на основе усвоения .обязательного минимума содержаниrI
общеобразовательных программ; их адаптацIбI к жизни в обществе; создание основы
дIя осознанного выбора и последующего освоен!ш профессионаJIьных образовательных
программ; воспитание гражданственности, трудолюбия, уваженLuI к правам и свободам _
человека; любви к окружающей природе, Родине, семье; формирование здорового
образа жизни. 

j

5. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и

условия их предоставления опредеJuIются Положением о библиотеке
общеобразовательного )чреждениrI и Правилами пользованlul библиотекойо

утвержденными руководителем общеобразовательного учреждениrI.
6. Общеобразовательное учреждение несет ответственность за доступность и

качество библиотечно-информационного обслуживания библиотеки.
7. Организация 

- 
оЪaоу*"вания участников образовательного процесса

производится в соответствии с правиJIами охраны труда, противопожарными и
санитарно-гигиеническими требованиями.

II. Основшые задачи
8. Основными задачами библиотеки явJIяются:
а) обеспечение уIастникам образовательного процесса обучаrощ"r9:,

педагогическим работникам, родителям (иным законным представи:гелям) обучаrощихtа

и
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(да.ilее 

- 
пользователям) 

- 
доступа к информации, знаниям, идеям, культурным

ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресуцrв
общеобразовательного учреждениrI на различных носитеJuIх: бумажном (книжный фоЪд,
фоцд периодшIеских изданий); магнитном (фонд аудио- и видеокассет); цифровом (СП:
диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях;

б) воспитание культурного и гражданского самосознаниrI, помощь в социализации
обучшощегося, рilзвитии его творческого потенциirла;

в) формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение
поиску, отбору и критической оценке информации;

г) совершенствование предоставJuIемых библиотекой услуг на основе внедрениrI
новых информационных технологий и компьютеризациибиблиотечно-информационных
процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

III. Основные функции
9, ДДярра+Т9lцчу орновных задач библиотека:
а) формирует фо"д библиотечно-информационных ресурсов

общеобразовательного учреждениrI :

' комплекryет универсtшьный фонд уrебными, художественными, нау{ными,
справочными, педагогическими и на)чно-погtуJIярными документами на традиционных
и нец)адиционных носителях информации;

' пополшIет фонд информационными ресурсами ссги Интернето базами и банками
данных других учреждений и организаций;

' аКкумулирует фоrrд документов, создаваемых в общеобразовательном
Учреждении (публикациЙ и работ педагогов общеобразовательного учреждениrtr, лучших
научных работ и рефератов обуrшощихся и др.);

. осуществляет рilзмещение, организацию и сохранность докумеЕгов;
б) создает информационную продукцию:
' организует и ведет справочно-библиографический аппарат: кашшоги

(аrrфавитный, систематический), картотеки (систематическую картотеку статей,
тематические картотеки), электронный катаJIог, базы данных по профилю
общеобразовательного учреждениJI ;

'разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры,
укч}затели и т.п.);

. обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции;
библиотечно-информационноев) осуществляет дифференцированное

ОбСлуживание об1..rающихся :

, предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе
изучениrI их интересов и информационных потребностей;

' организует обl"rение навыкам независимого библиотечного пользователя и
потребителя информации, содеЙствует интецрации комплекса знаний, умеЙий и навыков
работы с книгой и информацией;

, окtlзывает информационную поддержку в решении задач, возникtlющих в
процессе их уrебной, самообрiвовательной и досуговой деятельности;

. организует массовые мероприlIтиrI, ориентированные на рiввитие общей, и
читательской кульryры личности, содействует ра:}витию IФитиtIеского мышлениrI;

. содействует шIенам педагогического коллектива и администрации уIреждениrI в
организации образовательного процесса и досуга обуrшощихся (просмотр,
видеофильмов, СD-дисков, презентации развивilющих компьютерных игр); '*

Y
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_ г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслуживание педагогиIIеских работников :

, выlIвляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связаrrrfr a
обучением, воспитанием и здоровьем детей;, выявJUIет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области
педагогических инноваций и новых технологий;

, содействует профессиональной компетенции, повыIцению
проведению аттестации;

квалификации,

, организует доступ к банку педагогической информации на любых носителях;
просмотр элекгронных версий педагогических изданий;, осуществляет текущее информирование (дrr" информации, обзоры новых
ПОСryШlеНИЙ И ПУбЛИКаЦИЙ), ИНфОРмирование руководства общеобразоiur.о"rrо.о
учреждениrI по вопросам управления образовательным процессом;, способствует проведению зацятий по формированию информационной
культуры; явjulется базой дJuI проведениrI практических заrrятий цg работе с
ин формацирнными р есур,сами ;

_ д) осущестЁляет дифференцированное библиотечно-информационное
обслуживание родителей (иных законных представителей) обучающихся :, удовлетворяет запросы поль3ователей и информирует о новых поступлениlIх в
библиотеку;

, консультирует по вопросаМ организации семейного чтенIбI, знакомит с
информацией по воспитанию детей.

IY. Организацпя деятельности библиотеки10. Библиотечно-информационное обс.lryживание осуществJUIется на осноЕ
библиотечно-информационных ресурсов в соответствии a У.rёбrr"rм и воспитательным
члlнамИ общеобразовательНого )чреЖдения, програмМами, проектами и планом работыбиблиотеки

11. Общеобразовательное rIреждение создает
аппаратуры, оборудованиjI и имущества библиотеки.

12. ответственность за сисТематичность и качество комшIектованиrI основного
фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральнымиперечшIми учебников и уrебно-методических изданий, создание необходимых условий
для деятельности библиотеки несет руководитель общеобразовательного }чрежденшI в
соответствии с уставом учреждениrI.

13. Режим работы библиотеки опредеJuIется библиотекарем в соответствии справилами в}Iутреннего распорядка общеобразовательного rIреждениrI. При
определеНии режиМа работЫ библиотеки предусмац)иваетс" 

""rдеоеrr"е 
:

. не менее одного дня в месяц для внутренней библиотечной работы.

V. Управление. Штаты
14. Управление библиотекой осуществJUIется в соответствии с законодательством

Российской Федерации, субъекгов Российской Федерации и уставом
общеобразовательного учрежлениlI.

15. Общее руководство деятельностью библиотеки
общеобразовательного учреждениrI.

осуществляет руководитель

1б. Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь, который несет
ответственность в прсделах своей компетенции перед обществом и руководителей

-ч,',|,

условI,I'I для сохранности
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общеобразовательного учрежденIбI, обl"rающимися, их родителями (иными законными
ПРеДстаВиТелями) за организацию и результаты деятельности библиотекиЁt}
СООТВеТСтВии с функциональными обязанностями, предусмотреннЙiи
ква-шификационными требованиями, трудовым договором и уставом
общеобразовательного учреждениlI.

|7 . Библиотекарь назначается руководителем общеобразовательного учрежденIбI,
может являться члеЕом педагогического коллектива и
педагогического совета общеобразовательного учреждения.18. Библиотекарь разрабатывает и представляет руководителю
общеобразовательного учреждениrI на утверждение следующие документы :

а) положение о библиотеке, правила пользования библиотекой.
б) планово-отчетную документацию;
в) технологщIескую документацию.
19. Порядок комплектованиlI штата библиотеки общеобразовательного

)чрежденшI регламентиру9тся его шIтатным расписанием.
- 20;,JрУД9чр]е.Jоrношения работников библиотеки и общеобразовательного

УЧреЖдениrI реryлируются трудовым договором, условиrI которого не должны
противоречить законодательствуРоссийской Федерации отруде. \4

YI. Права и обязанности библиотекаря
21. Работники библиотеки имеют право:

а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-
информационного обслryживания образовательного и воспитательного процессов в
соответствии с цеJuIми и задачами, указанными в уставе общеобразовательного
учреждения и положении о библиотеке общеобразовательного учреждения;

б) проводить в установленном порядке факультативные заЕятиlI, уроки и кружL*"
библиотечно-библиографических знаний и информационной кульryры;

в) изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией
по учету библиотечного фонда;

г) определять в соответствии с правилами пользоваIIиII библиотекой
общеобразовательного учреждениJI, утвержденными руководителем
общеобразовательного учреждения, и по согласованию с попечительским советом виды
и рilзмеры компенсации ущербq нанесенного пользоватеJuIми библиотеки;

л) участвовать в управJIении общеобразовательным rIреждением в порядке,
определяомом уставом этого rIреждения;

е) быть представленными к рtlзлиtlным формам поощрения, нацрадам и знакам
отличиrl, предусмотренным для работников образованиrI и культуры;

ж) 1"racTBoвaтb в соответствии с законодательством Российской Федерации в
работе библиотечных ассоциаций или союзов.
22. Р аб отллики библиотек обязаны :

а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами
библиотеки;

б) информировать пользователей о видах предоставJuIемых библиотекой услуг;
в) формировать фонды в соответствии с утвержденными федера.пьными

перечrшми учебных изданиЙ, образовательными проIраммами общеобразовательного
УчреЖДениlI, иЕгересами, потребностями и запросами всех категориЙ пользователеЙ;

г) совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное

входить в состав

:Y

обслуживание пользователей;



д) обеспечивать сохранность использования носrателей информации, цa

'"""ТЁ::Н;,i#il'ЁЖНЖ,"rЪоru"r.rвииспотребностями.,оп"rо"ur.п#"
работой общеобразовательного уIреждениlI;

ж) отчитываться в установленном
общеобразовательного учреждения;

з) повышать квапификацию.

порядке перед руководителем

руководителю

YII. Права и обязанности пользователей библиотеки
23. Пользователи библиотеки имеют право:

а) получать полную информацию о составе библиотечного фонда,
информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;

б) ПОльзоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников

информации;

- Г) ЦqЦУЧаIl ч9 В,реý{енное пользование на абонемеrrге и в чит.шьном зiше печатные
изданIдI, аудиовизуiUIьные документы и другие источники информации;

д) продлевать срок пользованиrI документами;
е) получать тематические, фактографические, уточнrIющио и

библиографические справки на основе фонда библиотеки;
ж) получать консультационную помощь в работе с информацией на

нетрадицИонныХ носитеJUIХ при польЗовании электронным и иным оборудованием;
з) y,racTBoBaтb в мероприrIтиrIх, проводимых библиотекой;
и) обращаться дJuI разрешения конфликгной ситуации к

общеобразовательного учреждениlI.
24. Пользователи библиотеки обязаны:

а) соблюдать правила пользования библиотекой;
б) бережно относиться к произведенIuIм печати (не вырывать, не загибать

сц)аниц, не делать в книгах подчеркиванйй, пометок), иным документам на различных
носителях, оборудованию, инвентарю;

в) поддерживать порядок расстановки документов в отIфытом доступе
библиотеки, расположеншI карточек в катiulогЕlх и картотеках;

г) пользоваться ценными и справочными документами только в помещении
библиотеки;

л) Jiufrллl-ьU)r lrIJи IIUJrуч9нии лOкументоВ В отсутствии дефектов, а при
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. ответственность за

д) убедиться при получении документов отсутствии дефектов,

обнаруженные дефекты в сдаваемых докумеЕтах несет последний пользователь;
е) расписЫватьсЯ в читатеЛьскоМ формуляРе за к€Dкдый Полl^rенный документ;
ж) возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;
з) замешIть документы библиотеки В случае их утраты или шорчи им

равноценными, либо компенсировать Ущерб в рвмере, установленном правилами
пользован ия биб лиотекой ;

И) ПОлностЬю рассчитаться с бпблиотекой по истечении срока обучения или
работы в общеобразовательном учреждении.
25. Порядок пользования библиотекой:

а) запись обуrающихся общеобразовательного )цреждения в библиотеку
производится по списощ{ому составу кJIасса в индивидуальном порядке, педагогических
и иных работников общеобразовательного уIреждениrI, родlтгелей (иных законныу
представителей) обучающ ихся 

- 
по паспорту ;

ý/'
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б) перерегистрациrt пользователей библиотеки производится ежегодно;

в) дЬ*у*arr.оr, подтверждающим право пользованиrI библиотекой, явля'ря
читательский формуляр ;

в) читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из

фонда библиотеки и их возвращениrI в библиотеку.
2б. Порядок пользования абонементом:

а) максимztпьные сроки пользования документами:

- учебники, учебные пособия - 1"rебный год;

- 
нау{но-попуJIярНаJI, познавательная, художественнаrI лшгература - 

l месяц;

- периодические издания, изданиrI повышенного спро 15 дней;
б) пользователи могут продIить срок пользованlш документами, если на них

отсутствует спрос со стороны других пользователей-
в) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном

экземпJUIре документы выдаются только лля работы в библиотеке.
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